LOTERIA
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BocoTAl

ta que mas hillete da

OFICINA PRODUCTORA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL LOTERIA DE BOGOTA

102 CONTROL INTERNO

CODIGO SISTEMA DE GESTION DE LA RETENCION DISPOSICION
CALIDAD FINAL
SERIES, SUBSERIES Y PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO
DEPENDENCIA SERIE | SUBSERIE PROCESO | PROCEDIMIENTO | GESTION |CENTRAL |[CT| E | MT| S
102 03 00 |ACTAS
102 03 14 |Actas de comité de 1 9 X X Cerrado_el expedisnte con su———
coordinacion de Gltima actuacién, conservar 1
Control Interno __|GESTIONDE| . 4. ..l - .J— | |afio_en el archivo de gestidn, |
e i i Gestion de luego transferir al  archivo
* Citacion COMUNI- eston L
AAnLA ~ - centra-donde se conseTvara 9
s Acta CACION—T COMTUNICaCione i o
PRO 440- aflos vy pos‘enormente.
e Orden 156.4 5 Conservar I3 totalidad de la
¢ Informes serie documental con fines de
consulta y evidencia de la
gestion.
102 010 00 AUDITORIAS
102 010 01 | Auditorias Externas 1 5 X X Por tratarse de documentacion
e Informe con informacién relevante para
. Comunicacion oficial la lioma de ldE.'CISIOHE.'S,
Acta culminado su tiempo de
[ ] ‘.
¢ CONTROLY | Evaluacion al retencién,  conservar  la
+ Informe SEGUIMIEN-|  Sistema de iofalidad de la  serie
TO PRO 102- | Control Intermo documental con fines de
162-3 PRO-102-257-4 consulta y evidencia de la
gestion.
[
! !
i
Convenciones: ;\ v
CT: conservacion total Secretario General José Antonio Gdrfiéle&‘ﬁiménez Firma:
E: Eliminacion 7
MT: Medic técnico /]
S: Seleccion Responsable Gestién documental Gloria Esperghza Acosta Sanchez Firma:
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OFICINA PRODUCTORA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL LOTERIA DE BOGOTA

102 CONTROL INTERNO

CODIGO SISTEMA DE GESTION DE LA RETENCION DISPOSICION
CALIDAD FINAL
SERIES, SUBSERIES Y PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO [ ARCHIVO
DEPENDENCIA SERIE | SUBSERIE PROCESO | PROCEDIMIENTO | GESTION | CENTRAL| CT| E [MT| §
102 010 02 Auditorias Internas 1 5 X X Por tratarse de documentacion
« Programa de |con irgformaci(ijn relec:raqte_: para
0 . a toma de decisiones,
auqnlorlas segun o cuminade su tiempo de
revisiones vigencia| CONTROL Y Procedimiento retenciénl conservar la
2012 SEGUIMIEN- | Auditoria totalidad de la  serie
e Comunicacion oficial | TO PRO 102- intemna documental con fines de
e Acta 162-3 PR0102-08-4 consulta y evidencia de la
o Plan gestion.
s Papeies de trabajo
e Informe
102 06¢ 00 |INFORMES
102 06g 15 Informes de Gestion 1 4 X X Consolidan informacién sobre el
« Informe desarrollo y funcionamiento de Ia
entidad respecte a los parametros
del control interno, lo que permite
) advertir los detalies de Ja
ANALISISY | Gestion de los aticulacion  de  la  gestion
MEJORA S|s_tema§ de instilucional, ~ conservar  la
PRO 102. | Mejoramiento totlidad de la  serie
161-3 documental con fines de
PRO-332-255-4 consulta y evidencia de la
gestion,
= i
i
\ i
\
Convenciones: ]
CT: conservacion total Secretario General José Antoni %Ajé\@t\iﬂ%hé; Firma:
E: Eliminacion
MT: Medio técnico ~ *
S: Seleccion Responsable Gestion documental Gloria Esperanza Acosta Sanchez Firma:
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OFICINA PRODUCTORA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL LOTERIA DE BOGOTA

102

CONTROL INTERNO

CODIGO SISTEMA DE GESTION DE LA RETENCION DISPOSICION
CALIDAD FINAL
SERIES, SUBSERIES Y PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO
DEPENDENCIA SERIE | SUBSERIE PROCESO ; PROCEDIMIENTO | GESTION | CENTRAL [ CT | E | MT| §

102 068 16 Informes a Entidades 1 4 X X Cerrado el expediente con su
de la Administracion Uitima actuacion, conservar 1
Distrital Control y aflo en el archivo de gestion,

. seguimientoa ltego  franstérir  al  archwo
* njorme CONTROL Y planesy central donde se conservara 4
. | SEGUMENIC |  proyectes-—— -— +—-— |— ~|= ‘[ [afios vy~ posteriormerie, |
e A I PRO 102-162-3 Conservar |a_totalidad de laf
_| PRO-332762- serie documental con fines de
4 consulta y evidencia de la
gestion.

102 089 17 Informes de 1 4 X X Por tratarse de documentacién
Evaluacién del Control y qule gvidencta  informes

. seguimiento a relevantes para fa ftoma de
§lstema de control CONTROL Y planesy decisiones, culminade  su
interno. SEGUIMIENTO proyectos tiempe de retencion, conservar
¢ Comunicacion oficial | PRO102-162-3 la totalidad de la serie
o Informe PRO-332-262- documental con fines de

4 consulta y soporte de la
gestion.

102 089 18 Informes de Control y 1 4 X X Por tratarse de documentacion
evaluacion a la gestion CONTROLY segl:imiento a qtie evidencia  informes
institucional. SEGUIMENTO planes y re eygntes para Iq toma de

o , PRO 102-162-3 proyecios decisiones, culminade  su
*  Comunicacion oficial tiempo de retencion, conservar
« Informe PRO-332-262- la_totalidad de la serie
1 ]
! i
Convenciones: i rol
<} A
CT: conservacion total Secretario General José Antonio (\ignkzélgz'ﬁiménez Firma:
E: Eliminacion
MT: Medio técnico /
S: Seleccion Responsable Gestion documental Gloria Esperdnza Acosta Sanchez Firma;
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OFICINA PRODUCTORA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL LOTERIA DE BOGOTA

102 CONTROL INTERNO

CODIGO SISTEMA DE GESTION DE LA RETENCION DISPOSICION
CALIDAD FINAL
SERIES, SUBSERIES Y PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO [ ARCHIVO
DEPENDENCIA SERIE | SUBSERIE PROCESD | PROCEDIMIENTO | GESTION | CENTRAL | CT | E {MT | S
4 documental con fines de
consulta y soporte de la
gestion.

102 089 19 Informes de 1 4 X X Por tratarse de documentacion
seguimiento y seé:lipr:irggtyo a ?eﬁ:vanteeswd;:rga ta t?r;Oe:ng
evaluacion al nuevo CONTROL Y planes y decisiones, culminado  su
modelo - MECI. SEGUIMIENTO proyectos tiempo de retencion, conservar
s Comunicacion oficial | PRO 102-162-3 la totalidad de la serie
e Ipforme PRO-332-262- documental con  fines de

4 consulta y soporle de la
gestion,

102 . 069 20 Informes de 1 4 X X Por tratarse de documentacion
Seguimiento pian de Co_nt_roly gque  evidencia  informes
mejoramiento seguimiento a relevantes para Ig loma de

T CONTROL Y planes v decisiones, cuiminado  su
¢ Comunicacion oficial | segumENTO proyectos tiempo de retencion, conservar
¢ Informe PRO 102162-3 la totalidad de Ila serie

PR(O-332-262- documental con fines de
4 consulta y soporte de la
gestion.

102 - 069 21 Informes de Control y 1 4 X X Qerrado el expediente con su
Seguimiento a los CoNTROLY | Seguimiento a uI}|ma actluamc;]p, cc;)nserv?g 1
mapas de riesgos| SECUMENTO planes y lano en €l archivo de geston,
Lo PRC 102-162-3 OVeCos uego transferir al archivo
institucionales. ! proy central donde se conservara 4
¢  Comunicacion oficial L '

Convenciones: ' \

CT: conservacion total Secretario General José Antonid"‘.&h\gél\az inénez Firma:
E: Eliminacién '\(.A \

MT: Medio técnico /15 i

S: Seleccion Responsable Gestidén decumental Gloria Esperanza Acosta Sanchez Firma:
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CFICINA PRODUCTORA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL LOTERIA DE BOGOTA

102 CONTROL INTERNO

CODIGO SISTEMA DE GESTION DE LA RETENCION DISPOSICION
CALIDAD FINAL
SERIES, SUBSERIES Y PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO [ ARCHIVO
DEPENDENCIA SERIE | SUBSERIE PROCESCO | PROCEDIMIENTC | GESTION | CENTRAL | CT | E | MT| 8
¢ Informe PRO-332-262- afios y  posteriormente,
4 Conservar la totalidad de la
serie documental con fines de
consuta—yevidencla dg 13
gestion.
102 T 089 | 22 |informes ___del | - 4% | & X |- [ X | |Cemado erexpedients consul
— seguimiento a Controly ulﬁt;ma actluamc;]r}, c:nser\f?f 1
derechos de autor seguimiento a ﬁje%»oen tfanirf(;rilro ale g;ir']?:(;
software. s%gmr\;{lgi&r}lo ;;L)aneecigls central donde se conservara 4
e Comunicacién oficial | pre 02.1623 proyec gﬁos y] tp:taslggrigrn;entle,
e Informe 229 9a0. onservar la totalidad de la
PRO 3:’2 262 serie documentat con fines de
consulta y evidencia de la
gestion.
10z 069 23 Informes Secretaria 1 4 X X Por tratarse de documentacidn
General de la Alcaldia que  evidencia - informes
relevantes para la toma de
Mayor. Control y vanies paia 'a
C . seguimiento a decisiones,  cuiminado  su
o  Comunicacion oficial | . planes y fiempo de retencién, conservar
¢ informe SEGUIMENTO proyectos la totalidad de la serie
PRO 102-162-3 documental con fines de
PRO-332-262- consulta y soporte de la
4 gestion.
o
Convenciones: ,&J \)[
CT: conservacion total Secretario General José Antonio Gonzalgz Jiménez Firma:
E: Eliminacion - :
MT. Medio técnico ///
S: Seleccion Responsable Gestién documental Gloria Esperanza Acosta Sanchez Firma:
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OFICINA PRODUCTORA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL LOTERIA DE BOGOTA

102 CONTROL INTERNO

CODIGOD SISTEMA DE GESTION DE LA RETENCION DISPOSICION
CALIDAD FINAL
SERIES, SUBSERIES Y PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO
DEPENDENCIA SERIE | SUBSERIE PROCESC | PROCEDIMIENTO | GESTION | CENTRAL | CT | E | MT
102 083 00 MANUALES
102 083 03 Manual de 1 9 X Documentos  de  caracter
evaluacién de investigative debido a que
Control Interno. ANALISISY | Gestion de los permiten conocer la evolucion
e  Manual MEJORA sistemas de institucional. Seleccionar una
PRO 102- meioramiento muestra cualitativa del 10 %
161-3 PR(J)-332-255- P sobre seleccionar un manual
por vigencia documental con
fines de consulta y evidencia
de la gestion.
102 101 00 |PROGRAMAS
102 101 06 Programas de 1 5 X Documentos de  caracter
Fomento de investigativo debido a que
permiten conocer la evolucion
Autocontrol Control y institucional. Selsccionar una
* Programa seguimiento a muestra anual cualitativa del
¢ Cronograma GONTROLY planes y 10 % de cada programa al afio
SEGUIMIENTO proyectos con fines de consulta y
PRO 102-162-3 evidencia de la gestion.
PRO-332-262-
4
Convenciones: J.’\ o
CT: conservacion total Secretario General José Antonic‘i (&)}n\békg&m Firma;
E: Eliminacion v ‘
MT: Medio técnico
S: Seleccion Responsable Gestion documental Gloria Esperanza Acosta Séncﬁez Firma:




E"“‘ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL LOTERIA DE BOGOTA

L que mas biliete da
OFICINA PRODUCTORA 102 CONTROIL INTERNO
coDIGOo SISTEMA DE GESTION DE LA RETENCION DISPOSICION
CALIDAD FINAL
SERIES, SUBSERIES Y PROCEDIMIENTOS
TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO [ ARCHIVO
DEPENDENCIA SERIE | SUBSERIE PROCESO | PROCEDIMIENTO | GESTION | CENTRAL | CT ] E |MT| S
102 101 07 Programas de 1 5 ¥ | X |Cerrado e expediente con su
Auditorias Control y Ul~tima actluacic';?, c;nsew?( 1
. afio en el archivo de gestion,
Inte_mas' seguimiento a trego—transferir—at garcnlvo
¢ Frograma S%gﬁmgwo ‘ T’fn:;gs central donde se conservara 5
- e~} -PRO02-162-3 | —— p —y— e e 4 -—tafes—- e posteriorrrrente,—'— S
e e S S PRO-332-267- seleccionar __una__muestra
-+ 4 cualitativa de cada programa al
afio con fines de consulta v
evidencia de la gestion.
102 123 00 PLANES
102 123 03 Plan Anual de Gestion Formulacién de 1 4 X | X |Cerrado el expediente con su
y Auditorias la plataforma {ltima acfuacion, conservar 1
e Plan estratégica afo en el archivo de gestion,
PR0332-1856-4 luego transferir al archivo
central donde se conservara 4
PLANIFICA | Formulacion dei aflos y  posteriormente,
plan estratégico Seleccionar  una muestra
Cé%é%%ﬁ PRO332-187-4 anual cualitativa del 10 % por
cada plan anual con fines de
PRO332- Fommulacién de consulta y evidencia de Ia
154"3 proyectos de gestién.
inversion
PR0O332-189-4
r"‘
Convenciones: 5, Kﬁ |
CT: conservacion total Secretario General José Antonio (k%onz' e\z‘!?Jiménez Firma:

E: Eliminacion \j(.’
MT: Medio técnico n/]? -_
S: Seleccion Responsable Gestion documental Gloria Esperanga Acosta Sanchez Firma:
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OFICINA PRODUCTORA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL LOTERIA DE BOGOTA

102__CONTROL INTERNOQ

CODIGO SISTEMA DE GESTION DE LA RETENCION DISPOSICION
CALIDAD FINAL
SERIES, SUBSERIES Y PRDCEDIMIENTOS
TIPOS DDCUMENTALES ARCHIVO | ARCRHIVO
DEPENDENCIA SERIE | SUBSERIE PROCESO | PROCERIMIENTO | GESTION (CENTRAL |CT | E {MT| S
_ 102 123 04 Matriz para la Gestion 1 4 X | X |Cerrado el expediente con su
de Riesgos. Ultima actuacién, conservar 1
« Matriz para la afio en el archivo de gestion,
Gestion de Riesgos | ANALISISY | Gestion de los L“eerﬁfal ég”dsge;'er . :gsefjgf;"g
sl Besiarted sy posment
161-3 PRJO-332-255-4 Seleccionar una muestra
anual cualitativa del 10 %
anualmente por cada matriz
con fines de consulta
. gvidencia de la gestion.
102 - 123 05 Planes de Manejo de 1 4 X | X jCerrado el expediente con su
riesgos {iltima actuacion, conservar 1
e Acta afio en el archivo de gestion,
luego transferir al archivo
: gleanuimie nto ggggﬁﬂ?é[\]\, Administracion del central donde se conservara 4
| 9 TOPRO 102- riesgo PRO-102- aflos y  posteriormente,
162-3 256-4 Seleccionar una muestra
anual cualitativa del 10 % un
plan anual con fines de
consulta y evidencia de la
gestion.
C \ !
ciones; ! ‘ g
onven \\\ \f&é / \ {1.
CT: conservacién total Secretario General José AntonitNGo alez Jirdénez Firma:
E: Eliminacion
MT: Medio técnico /‘,7}
S: Seleccidn Responsable Gestién documental Gloria Espefanza Acosta Sanchez Firma:
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